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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

gtl;' Elemente privind responsabilii/ operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5
1. | Elaborat Cipu Florina Profesor 2025-03-06
2. | Verificat Cipu Florina Profesor 2025-03-06
3. | Avizat Cipu Florina Coordonator CEAC |2026-02-07
4. | Aprobat Eftimie Nicolae Director 2026-02-07
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Comyon.ervlta Modalitatea reviziei aplica .
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia
1. L . 2023-03-27
Revizia
0
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementdrilor legislative In vigoare.; Se modifica
Responsabilitati; responsabilitatile persoanelor implicate n desfasurarea activitatii procedurate.;
Documente de Se modifica continutul procedurii In conformitate cu legislatia in vigoare.; Se
Editia referinta aplicabile | modifica termenii utilizati din procedura in conformitate cu legislatia in vigoare;
I ’ activitatii Modificare continut conform reglementdrilor legislative In vigoare.; Eliminat:
2. P,levizia procedurale; Ordin 4183/4.07.22,0rdin 6155/31.08.23,0rdin 6760/7.12.23,PO 2025-03-06
1 Definitii si nr.26112/15.03.23,PO nr. 31816/25.10.23,PO nr. 25755/20.02.24,PO
abrevieri ale ME/DGIiP/CNPEE nr. 24107/07.01.24;Adaugat: Ordin 5726/6.08.24,0rdin
termenilor utilizati; | 6479/30.08.24,PO ME/DGIP/CNPEE nr. 24930/10.02.25,PO nr.
Anexe; Domeniul | 33315/20.11.24,PO nr. 32418/22.10.24.; Modificare continut conform
de aplicare; Scopul | reglementarilor legislative in vigoare.
procedurii
Editia
3. L - 2026-02-07
Revizia
1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
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Nr. S.COPP l.. Exemplar Departament Functia Numele si ]?at.a .. | Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Personal didactic, 2026-02-
1. | Aplicare . ca . .
organigramei in vigoare nedidactic 07
Conducator Eftimie 2026-02-
2. Informare Conducere . .
entitate Nicolae 07
. < Coordonator . . 2026-02-
3. | Evidenta CEAC CEAC Cipu Florina 07
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Mihai Mirela (2)(;26_02_

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala stabileste un set unitar de reguli cu privire la organizarea si desfasurarea simularii probelor din
cadrul evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2024-2025.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in vederea familiarizarii elevilor cu rigorile unei evaludri nationale, cu scopul de a optimiza rezultatele
obtinute de catre elevii din invatamantul preuniversitar la finalul studiilor gimnaziale.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

o Legeanr. 198 din 4 iulie 2023 a Invatdmantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

¢ Ordinul nr. 4801 din 31 august 2010 privind organizarea si desfdsurarea evaludrii nationale pentru elevii clasei a VIII-a In anul
scolar 2010-2011;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 6479 din 30 august 2024 privind organizarea si desfasurarea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in
anul scolar 2024-2025;

Ordinul nr. 3124 din 20 ianuarie 2017 privind aprobarea Metodologiei pentru asigurarea suportului necesar elevilor cu tulburari de
Invatare;

Hotdrarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor
de acreditare si de evaluare externa periodica Tn Tnvatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor
de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in Tnvatamantul
preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

Procedura nr. 32418/22.10.2024 cu privire la asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru elevii cu deficiente de vedere,
deficiente de auz si tulburari de neurodezvoltare care sustin examenele nationale: evaluarea nationala pentru absolventii clasei a
VIII-a si examenul national de bacalaureat - sesiunea 2025;

Procedura operationala nr. 33315/20.11.2024 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de
supraveghere audio-video, Tn unitdtile scolare din sistemul national de Invatamant, pe perioada desfasurarii probelor si activitatilor
specifice din cadrul examenelor nationale susiinute de absolventii claselor a VIII-a si a XII-a/a XIII-a in anul scolar 2024-2025;
Procedura MEC/DGIP/CNPEE nr. 24930 din 10.02.2025 privind organizarea si desfisurarea simularii evaludrii nationale pentru
absolventii clasei a VIII-a si a simularii probelor scrise ale examenului national de bacalaureat, in anul scolar 2024-2025.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

pentru invatdmantul
primar/profesorul-diriginte

Nr. TP « .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
. .« societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
1. | Entitate publica . RN . < . < - LU . .
personalitate juridicd, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public;
Controlul calitatii educatiei in RO - . . i . . . .
s - } . A § Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
2. | unitatile de invatamant 5 . -
. desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
. e .. standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de
3. | Asigurarea calitatii educatiei o T . cpe .
actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
Prezentare, n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
4. | Procedura de aplicare necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau
5. | Procedura documentata in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
< . < Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
Procedura operationala (PO) . . . . Cw ey . - oo
6. o mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul Intregii entitati
(procedura de lucru) .
publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
7. | Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
8. | Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse Intr-o forma de
" | si formarii profesionale educatie si formare profesionalg;
Munca intelectuala si fizica desfasuratd in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in
10. |Invatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul antepregcolar (3 Iuni - 3 ani) si
invatamantul pregcolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzdnd grupa micd, grupa mijlocie si grupa
PV . . mare; Tnvatamantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I
11. | Invatdmant preuniversitar P . . < . .
—1IV; invatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII;
Tnvatamantul liceal, cu o duratd, de regula de 4 ani; Tnvatamantul postliceal, inclusiv prin
invatamantul tertiar nonuniversitar, cu duratd Intre 1 si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ o . . . ) . .
. s P Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
invatatorul/institutorul/profesorul | .. . ; . . s . . - 9
12. didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care preda la

grupa/clasa respectiva;
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Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

13. | Evaluare planificate (evaluarea calitatii), cu resursele utilizate (evaluarea eficientei) sau cu
rezultatele anterioare (evaluarea progresului).

7.2 Abrevieri

Nr. . .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Procedura operationala

3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

6. EN Evaluare Nationala

7. DGIP Directia Generala Invitdmant Preuniversitar

8. Descrierea procedurii
Organizarea simularii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a

Simularea evaluarii nationale se organizeaza pentru elevii claselor a VIII-a.

Activitatile din cadrul simuldrii evaludrii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, In anul scolar 2024-2025, se realizeaza
utilizand platforma dedicata evaluarii digitalizate.

Disciplinele la care se organizeaza simularea evaludrii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, In anul scolar 2024-2025,
sunt:

e limba si literatura romana;

® limba si literatura materna pentru elevii apartindnd minoritatilor nationale care au urmat cursurile gimnaziale In limba
materna;

® matematicd.

Calendarul de desfasurare a simularii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2024-2025

17 martie 2025 Limba si literatura romana - proba scrisa
18 martie 2025 Matematica - proba scrisa
19 martie 2025 Limba si literatura materna - proba scrisa

31 martie 2025 Comunicarea rezultatelor
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Coordonarea organizarii si desfasurarii simularii la examenul de Evaluare Nationala

Conducatorul unitatii de Tnvatamant numeste, prin decizie scrisd, conform modelului anexat prezentei proceduri, Comisia de
organizare a simularii nationale din unitatea de Tnvatdmant/ centrul de examen, cu urmatoarea componenta:

e Presedinte: directorul unitatii de Invatamant/centrului de examen in care se desfasoara simularea nationala in anul scolar 2024-
2025; 1n conditiile in care directorul unitatii de Invatamant/centrului de examen se afla in situatie de incompatibilitate sau in
situatie de incapacitate temporara de munca in perioada simuldrilor nationale, atributiile 1i sunt preluate de catre un director
adjunct sau, dupa caz, de un cadru didactic membru al consiliului de administratie;

e Vicepresedinte: un director adjunct sau un profesor din unitatea de Tnvatamant/centrul de examen, avand gradul didactic I sau
II;

e secretar: un cadru didactic din unitatea de Tnvatamant cu abilitati de operare pe calculator/informatician; acesta are rolul de
operator al unitatii de invatamant/centrului de examen n ceea ce priveste utilizarea platformei destinate evaluarii digitalizate;

® membri: 1-5 cadre didactice, din unitatea de Invatamant/centrul de examen, de reguld avand gradul didactic I sau II, cu abilitati
de operare pe calculator;

e asistenti: cite 2 persoane pentru fiecare sald in care se desfasoara simularea nationald, de regula cadre didactice care sunt
Tncadrate in unitatea de Tnvatamant/centrul de examen, in care se desfasoara simularile nationale in anul scolar 2024-2025, si
au altd specialitate decat cea la care se sustine proba, din care cel putin unul sa aiba abilitati de operare pe calculator.

Atributiile Comisiei de organizare a simuldrii nationale din unitatea de Tnvatamant/ centrul de examen se stabilesc conform
pevederilor legislative n vigoare, precum si prevederilor prezentei proceduri.

Specificatii privind organizarea si desfasurarea probelor scrise

in zilele de desfisurare a probelor scrise ale simulirilor nationale, prezenta presedintelui, vicepresedintelui, secretarului si a
membrilor comisiei de organizare a simulirilor nationale la SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU" GRIVITA se
asigurd incepand cu intervalul orar 7:00-7:30. Asistentii se prezintd la unitatea de Invatamant la ora 8:00, iar profesorii evaluatori la
ora 14:00. Probele din cadrul simuldrii nationale incep la ora 9:00, moment in care, in fiecare sald, se deschid plicurile sigilate care
contin subiectul multiplicat. Accesul elevilor In sdli este permis pana la ora 8:30.

Elevii sunt primiti si asezati in banci. Repartizarea elevilor pe sdli se realizeaza astfel ncat acestia sa fie asezati cate unul In
banca, 1n ordine alfabetica, la nivelul unitdtii de invatamant/centrului de examen.

Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise pentru fiecare dintre probele simuldrii Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a este de doua ore, Incepand din momentul in care s-a Incheiat completarea casetei de identificare din brosura cu subiecte.

Desfasurarea probelor scrise din cadrul simularilor nationale se organizeaza si cu respectarea prevederilor legislative in vigoare
cu privire la activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, pe perioada
desfasurarii probelor si activitatilor specifice din cadrul examenelor nationale sustinute de absolventii claselor a VIII-a si a XII-a/a
XIII-a in anul scolar 2024-2025. in acest sens, la nivelul unititii de invitimant/centrul de examen, presedintele Comisiei de
organizare a simuldrii nationale din unitatea de Invatamant/ centrul de examen, numeste, prin decizie internd, persoana responsabild
cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video, desemnata dintre membrii Comisiei. Modelul deciziei este
anexat prezentei proceduri.

in functie de dotarile cu scanere existente la nivelul judetului/unititii de invitdmant, inspectoratul scolar poate decide arondarea
unor unititi de invitimant la alte centre de examen. In aceastd situatie, lucririle scrise ale elevilor din unitatea de invitimant
arondata se introduc n plicuri, se sigileaza si se transmit la unitatea de invatamant-centru de examen, In vederea scanarii si Tncarcarii
pe platforma dedicata evaluarii digitalizate, la care este arondata unitatea de invatamant.

Desfasurarea probelor scrise ale simularii Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a - in anul scolar 2024-2025

Desfasurarea probelor scrise ale simuldrii Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a se face Tn aceleasi conditii ca la
desfasurarea probelor scrise ale Evaluarii Nationale, in conformitate cu prevederile legislative Tn vigoare.

Instruirea si repartizarea asistentilor
Repartizarea asistentilor Tn sali se stabileste in fiecare dimineatd, prin tragere la sorti, de citre Comisia de organizare a simularii

nationale din unitatea de Tnvatamant/ centrul de examen. Comisia trebuie sa tind cont de faptul cd aceeasi asistenti nu pot
supraveghea, la probe diferite, aceeasi clasa.
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Probele scrise pentru simularea Evaludrii Nationale Incep la ora 9:00, moment n care se deschid plicurile sigilate care contin
varianta de subiecte multiplicata, in fiecare sald In care se sustine examenul.

Accesul elevilor in sdli este permis, cel mai tarziu cu 30 de minute Tnainte de Inceperea probei, respectiv pana la ora 8:30, In
fiecare zi in care se desfasoara probele scrise.

Supravegherea este asigurata, pentru fiecare sald, de doi asistenti, cadre didactice de alta specializare decat cea corespunzatoare
disciplinei la care se sustine proba.

Tnaintea intrrii in sili, presedintele comisiei din unitatea de Invétdmant instruieste asistentii in legiturd cu indatoririle ce le revin,
cu prevederile metodologiei de organizare si desfasurare a simuarii Evaludrii Nationale, cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze
elevilor aflati 1n sali.

Pregatirea brosurilor

La simularea probelor din cadrul Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, elevii primesc subiectele in forma de
brosurd, putand sa solicite si pagini suplimentare, daca este cazul. Capsarea brosurilor se realizeaza inainte de distribuirea acestora in
sali, In trei locuri (lateral - stanga sus, lateral - stanga jos si lateral- mijloc). Eventualele foi suplimentare utilizate de catre elevi se
adauga prin capsare in alte doua locuri, situate ntre cele trei locuri initiale, astfel Tncat brosurile cu pagini suplimentare sa aiba cinci
capse. Brosura se preda la finalul probei si, intrucat contine subiecte, aceasta nu ramane 1n posesia elevilor.

Tiparirea fata-verso a brosurii este obligatorie, pentru a se putea realiza secretizarea lucrarii.

Intrucat pentru itemii obiectivi nu sunt prevazute spatii de rezolvare, elevul rezolva acesti itemi pe ciorn si scrie rispunsul corect
In brosurd. Aceasta contine, la final, pagini suplimentare liniate, pe care elevul le poate folosi in vederea finalizdrii raspunsurilor ce
necesita redactare, Tn cazul 1n care spatiul alocat nu a fost suficient sau a gresit si doreste sa reia rezolvarea.

Pe langa brosura cu subiecte, CNPEE transmite, la fiecare probd, un fisier cu doud pagini liniate care se tiparesc fata-verso pe o
foaie. Aceste foi sunt distribuite, la cerere, pentru situatia In care elevul depaseste spatiile din brosura pentru redactarea raspunsurilor
si paginile suplimentare liniate din cadrul brosurii.

Se aplica stampila unitatii de invatamant atat in interiorul brosurii, la mijlocul paginilor, conform modelului notarial (jumatate pe
pagina din stanga si jumadtate pe pagina din dreapta) pentru a prinde fiecare dintre paginile brosurii, cét si pe prima pagina a brosurii,
in coltul din stanga jos. Aplicarea stampilei se face fnainte de distribuirea brosurilor in sili. In situatia in care elevii solicitd foi
suplimentare, aplicarea stampilei se face Inainte de iesirea primului elev din sala In care se sustine proba.

Asistentii, care intra Tn sali dupa ce au fost instruiti si au semnat fisa de atributii, primesc din partea presedintelui listele cu
numele elevilor, procesul verbal de predare-primire a lucrdrilor scrise, hartie tipizata pentru lucrdri si hartie stampilata pentru ciorne.
Numarul de coli tipizate si numarul de coli pentru ciorne, primite pentru fiecare sala de clasd, se consemneaza in procesul verbal de
instruire, care se semneaza de fiecare asistent in parte si de presedintele comisiei.

Instruirea elevilor

fnainte de distribuirea brosurilor in sili, asistentii explica elevilor modul de desfisurare a simulirii Evaludrii Nationale si modul
de completare a datelor personale pe foaia tipizata. De asemenea, elevii sunt informati ca se interzice patrunderea 1n sala cu orice fel
de lucrdri: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu orice
mijloc electronic de calcul sau de comunicare si li se aduc la cunostinta consecintele nerespectarii acestor prevederi.

Completarea casetei de identificare

Elevii se ageaza cate unul in banca, in ordine alfabetica, conform listelor afisate. Fiecare elev primeste o coala de hartie tipizata,
pe care 1si scrie cu majuscule numele, prenumele tatdlui, toate prenumele personale, in ordinea Tn care sunt trecute in actul de
identitate si completeaza lizibil celelalte date de pe coltul colii tipizate.

Timpul de lucru pentru completarea casetei de identificare este de 15 minute.
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Coltul lucrarii continand datele personale ale elevului nu se inchide si nu se lipeste, secretizarea urmand sa fie realizata in
platforma destinata evaluarii digitalizate dupa incarcarea acesteia.

Dupa primirea variantei de subiect extrase de Comisia Nationald, se multiplica subiectele In numar egal cu numarul elevilor,
urmand ca acestea sd fie distribuite Tn sali. Comisia din unitatea de invatamant ia toate masurile pentru a pregdti in mod
corespunzator operatia de multiplicare, astfel Incét sa fie asigurat in cel mai scurt timp cate un subiect pentru fiecare elev.

De asemenea, Comisia de organizare a simuldrilor nationale din unitatea de invatamant se asigura de existenta scanerelor si a
echipamentelor de multiplicare, cantitdtilor suficiente de hartie A4 si toner.

Distribuirea si rezolvarea subiectelor

Asistentii primesc subiectele multiplicate si secretizate, in plicuri, de la presedinte sau un membru al comisiei si le distribuie
fiecarui elev. La incheierea acestor operatiuni, incepe rezolvarea subiectelor de catre elevi. Timpul efectiv de lucru pentru fiecare
proba scrisa este de 120 de minute si incepe dupa completarea casetei de identificare.

Se interzice presedintelui, membrilor comisiei, asistentilor sau delegatilor Comisiei Nationale ori ai comisiei judetene sa faca
modificari ale subiectelor sau ale baremelor de evaluare si de notare, sa dea elevilor indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor sau
sa le furnizeze acestora rezolvarea subiectelor.

Din momentul distribuirii subiectelor, niciun elev nu mai poate intra in sald si niciun elev nu poate parasi sala, decat daca preda
lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia. Elevii care nu se afla Tn sala Tn momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul de a
mai sustine simularea evaluirii nationale in sesiunea respectiva. In cazuri exceptionale, daci un elev se simte rdu si solicitd parasirea
temporara a silii, el este nsotit de unul dintre asistenti, pana la Tnapoierea in sala de clasi. In aceasti situatie, timpul alocat rezolvarii
subiectelor nu se prelungeste.

Pentru elaborarea lucrarii scrise, elevii folosesc numai cerneala sau pasta de culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a
desenelor folosesc numai creion negru. Pentru proba de la disciplina ,,Matematica", elevii pot sa utilizeze instrumente de desen. Se
interzice folosirea, in timpul probelor, a mijloacelor de calcul. Se folosesc numai colile distribuite de catre asistenti.

Corectarea greselilor

Elevii care doresc sd corecteze o greseala o taie cu o linie orizontala si completeazd, alaturi, raspunsul considerat corect.

La proba de limba si literatura romana si/sau maternd, un raspuns completat in casuta de raspuns poate fi corectat prin tdierea cu
o linie orizontali a literei scrise n casuti si scrierea In dreapta cisutei a literei asociate rispunsului considerat corect. De asemenea,
un raspuns care consta In marcarea cu X a unei optiuni poate fi corectat prin taierea cu o linie orizontala a marcajului X si marcarea
cu X a raspunsului considerat corect.

La proba de limba si literatura romana si/sau materna sunt permise sublinierile pe text cu creion sau stilou/pix de culoare albastra.
In cazul itemilor care vizeaza sintaxa frazei este permisa delimitarea propozitiilor in frazd, fara a se considera semn particular.

La proba de matematica, un raspuns de la Subiectul I sau de Ia Subiectul al II-Iea poate fi corectat prin tdierea cu o linie
orizontala si incercuirea altui rispuns considerat corect. In situatia in care elevul revine asupra rispunsului selectat/ incercuit initial si
considera ca fiind corecta o alta varianta, aceasta se scrie in rubrica/ celula dedicata punctajului atribuit itemului, aflata langa zona cu
cele patru variante de raspuns.

La figurile de la proba de matematica sunt permise marcajele pe figura si completarea figurilor cu creion sau stilou/pix de culoare
albastra. De asemenea, este permisa realizarea unor figuri geometrice (cu creion sau stilou/pix de culoare albastra) in spatiul pus la
dispozitie pentru rezolvarea problemelor.

Elevii carora nu le este suficient spatiul din brosurd pentru redactarea raspunsurilor pot solicita pagini suplimentare pe care pot
continua formularea raspunsurilor.

In timpul desfisurdrii simularii Evaludrii Nationale, asistentii nu dau elevilor nicio indicatie referitoare la rezolvarea subiectelor,
nu discuta intre ei si nu rezolva subiectele. De asemenea, nu permit nici unei alte persoane sa dea candidatilor indicatii referitoare la
rezolvarea subiectelor, s furnizeze acestora materiale care contin rezolvarea partiald sau integrald a subiectelor sau sa incalce in
vreun fel prevederile metodologiei specifice. Unul dintre asistenti sta in fata clasei, celalalt in spatele clasei si nu au alte preocupari Tn
afara de supraveghere.
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Se interzice elevilor sa patrunda In clasa cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite, Insemnari etc., care pot fi utilizate
pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu telefoane mobile si cu orice instrument electronic de calcul, de stocare de informatii sau
de comunicare. Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise In sala de clasa duce la eliminarea
elevului din clasa de catre presedintele comisiei, indiferent daca materialele interzise au fost folosite sau nu, si la notarea cu nota 1
(unu) a lucrarii elevului eliminat. Nerespectarea dispozitiilor mentionate poate conduce, dupa caz, la sanctionarea asistentilor.

n timpul desfasurarii simuldrii Evaluarii Nationale, asistentii rispund de asigurarea ordinii si a linistii in sala de clasd, de
respectarea de catre elevi a tuturor prevederilor prezentei proceduri. Asistentii au obligatia sa verifice daca elevii au patruns in sala cu
materiale interzise sau cu alte materiale care le-ar permite sau facilita rezolvarea subiectelor si sa ia masurile ce se impun. De
asemenea, asistentii nu permit elevilor sa comunice in niciun fel Intre ei sau cu exteriorul, sa schimbe Tntre ei lucrarile sau ciornele si
sesizeaza presedintele comisiei asupra oricarei incalcari.

Eventualele fraude sau tentative de frauda, alte nereguli in desfasurarea simularii Evaluarii Nationale, semnalate asistentilor de
catre elevi sau sesizate de membrii comisiei, de asistenti sau de catre delegatii Comisiei Nationale ori ai comisiei judetene, se
comunica imediat presedintelui comisiei. Acesta este obligat sa verifice si sa ia masurile ce se impun conform prevederilor legislative
Tn vigoare. Aceste situatii sunt consemnate in procese-verbale, care se arhiveaza impreuna cu documentele comisiei. Comisia
judeteana este informatd, imediat, despre orice situatie speciala.

in situatia in care, un elev este eliminat din sald pentru frauda sau tentativa de frauda, presedintele marcheazd pe lucrare, cu
cerneald sau pix rosu, ,,frauda", pune nota 1 (unu) si semneaza.

In timpul desfasurarii simularii Evaluarii Nationale, Tn salile Tn care se desfasoara proba scrisa au voie sa intre numai:

® presedintele si membrii comisiei din unitatea de Invatamant;
e persoane delegate de catre Comisia Nationalda sau de cdtre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti pentru a controla
desfasurarea corecta a evaluarii nationale.

Numerotarea si predarea lucrarilor

Dupa ce 1si incheie lucrérile, elevii numeroteaza foile sub indrumarea asistentilor, numai cu cifre arabe, In partea de jos a paginii,
n coltul din dreapta, indicand pagina curentd si numarul total de pagini, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, daca elevul
a scris 1n total cinci pagini. Se numeroteaza toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv acelea pe care sunt scrise doar cateva
randuri, partea nescrisa fiind barata de catre asistenti. Dupad Incheierea numerotarii, elevii predau asistentilor lucrdrile si semneaza
pentru confirmarea predarii lucrarii si a numarului de pagini.

Numerotarea paginilor suplimentare se realizeaza de catre profesorul asistent la predarea lucrarii de catre elev. Pe prima pagind a
brosurii se completeaza numarul total de pagini primite de la elev. Spatiile ramase libere/necompletate se bareaza/marcheaza cu litera
Z. Numerotarea paginilor distribuite elevilor, la cerere, se face In continuarea numarului de pagini prevazut In brosurd, in spatiul
alocat.

La expirarea celor doua ore acordate, elevii predau lucrarile Tn faza In care se afld, fiind interzisa depasirea timpului stabilit. Trei
elevi raman 1n sald pana la scanarea ultimei lucrari. Elevii parasesc sala de examen fara a primi subiectele.

Verificarea si scanarea lucrarilor

Dupa finalizarea fiecarei probei scrise din cadrul simuldrii nationale, in limita maxima a timpului alocat acesteia, elevii predau
lucrarile asistentilor, care le verificd, astfel:

® dupa Incheierea numerotarii, elevii predau asistentilor lucrarile si semneaza pentru confirmarea predarii lucrarii si a numarului
de pagini;

® la predarea lucrarilor, asistentii verificd numarul de pagini si 1l trec In procesele-verbale de predare-primire pe care le
semneaza elevii, precum si In rubrica prevazutd pe prima pagind a lucrarii.
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Dupa verificarea fiecarei lucrari, in ordinea primirii acestora, in prezenta elevilor, asistentii scaneaza lucrarea, verifica daca
numarul paginilor scanate corespunde cu numarul paginilor lucrarii in format fizic si cu numarul de pagini trecut in procesul-verbal
de predare-primire al acesteia, precum si gradul de lizibilitate al lucrarii scanate, o incarca si o marcheaza in platforma destinata
evaludrii digitalizate a evaludrii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a. La cererea elevului, lucrarea proprie scanata poate fi
Incdrcatd in platforma destinata evaludrii digitalizate si fard prezenta elevului. Marcarea lucrarii In platforma presupune introducerea
numarului de pagini al lucrarii (care se selecteaza astfel: numarul de pagini mentionat in procesul-verbal de predare-primire a lucrarii
scrise/brosurii+2 corespunzdtor celor doua pagini negre pe care le genereaza procesul de scanare), respectiv selectarea optiunii
,neprezentat” sau a optiunii ,,eliminat", in cazul elevilor care nu s-au prezentat sau, dupa caz, au fost eliminati de la proba respectiva.
Lucrarea elevului eliminat nu se scaneaza si nu se incarca in platforma.

Circuitul lucrarilor scanate

Dupa finalizarea scandrii tuturor lucrarilor, se parcurg urmatoarele etape:

a. asistentii introduc lucrarile ntr-un plic, pe care se scriu urmatoarele informatii: unitatea de Tnvatamant/centrul de examen,
proba scrisd, numarul salii de examen si numarul de lucrari predate;

b. Presedintele comisiei din centrul de examen, Tnsotit de un membru al comisiei, merge in fiecare sala de examen, verifica daca
numarul lucrarilor corespunde cu numarul semnaturilor elevilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor si daca toate
lucrarile au fost scanate si incarcate pe platforma destinata evaluarii digitalizate;

c. Presedintele comisiei din unitatea de Invatamant/ centrul de examen sigileaza fiecare plic, 1l semneazd Impreuna cu asistentii
din sala respectiva si aplica stampila unitatii de invatamant. Plicurile se pastreaza Tn conditii de securitate n unitatea de
invatamant/ centrul de examen pana la finalul fiecdrei probe si incarcarea rezultatelor in aplicatia dedicatd evaluarii
digitalizate;

d. asistentii asigura stergerea lucrdrilor scanate de pe calculatoarele din sala de examen (inclusiv din Recycle Bin/Cos de gunoi),
iar presedintele sau un membru al centrului de examen verifica finalizarea acestei activitati.

La finalizarea fiecdrei probe scrise, presedintele comisiei din centrul de examen, impreuna cu un membru al comisiei, preia de la
profesorii asistenti, pe baza de proces-verbal, documentele de examen, conform prevederilor legislative In vigoare, si plicurile cu
lucrarile scrise, verificand indeplinirea prevederilor de mai sus mentionate la lit. a) si b).

In situatia in care exista candidat/candidati care sustine/sustin examenul n sald separata, lucrarea acestuia/acestora se sigileaza
Intr-un plic de catre asistenti, care se deplaseaza la cea mai apropiata sala in care se scaneaza lucrarile, din centrul de examen. Plicul
se desigileaza, lucrarea/lucrdrile se scaneaza si se Incarca in aplicatie conform prevederilor mentionate In prezentul capitol cu privire
la scanarea si incdrcarea lucrdrilor in aplicatie.

La simularea probelor din cadrul Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, lucrdrile elevilor care se afla in situatii
exceptionale, respectiv elevii imobilizati la pat, temporar sau definitiv, cei scolarizati la domiciliu, precum si cei care sufera de boli
contagioase, se transportd in plicuri sigilate si in deplina siguranta la centrele de examen, urmand a fi scanate si Incarcate In
platforma de catre membrii comisiei din centrul de examen.

In situatiile extreme, de intrerupere a energiei electrice/conexiunii la internet in centrul de examen, procedura de scanare si
ncircare a lucrarilor in platforma destinati evaludrii digitalizate se efectueazd de citre comisia din unitatea de Invatimant/ centrul de
examen. In prezenta presedintelui si a unui membru din comisia de examen se desigileazi plicul primei sili din acel centru de
examen, se scaneaza si se Incarca lucrdrile in platforma de catre secretarul comisiei. Dupa verificarea lucrdrilor Incarcate in
platforma, se resigileaza plicul cu lucrari, aplicindu-se stampila unitatii de Tnvatamant. Procesul se reia pentru fiecare plic cu lucrari
din centrul de examen respectiv.

Dupa comunicarea rezultatelor, plicurile se desigileaza in vederea analizei rezultatelor.
Evaluarea si notarea lucrarilor

Evaluarea lucrdrilor scrise se realizeaza astfel: fiecare lucrare este evaluata de catre doi profesori evaluatori, selectati, cu
prioritate, dintre profesorii care au urmat Programul de formare continua in vederea constituirii Corpului de profesori evaluatori
pentru examenele si concursurile nationale (CPEECN).

Lucrarile scanate si Tncarcate pe platforma destinata evaluarii digitalizate a lucrarilor scrise din cadrul simularii nationale se pot
accesa de catre comisia din centrul zonal de evaluare dupa finalizarea Incdrcarii, In fiecare zi de proba, a lucrarilor scrise, de catre
toate unitatile de Tnvatamant/centrele de examen.
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Activitatea de evaluare se realizeaza, de reguld, pe statiile de lucru aflate in laboratoarele de informatica din unitatea de
Invatamant din care provine profesorul evaluator. Profesorii evaluatori pot alege sa isi desfasoare activitatea de pe computere aflate
Intr-un alt spatiu (de exemplu, biblioteca, Centrul de Documentare si Informare, cabinetul disciplinei, cancelarie, domiciliu
personal).

Profesorii evaluatori din unitatile de invatamant/centrele de examen sunt arondati centrului zonal de evaluare din fiecare
judet/municipiul Bucuresti si primesc conturi de acces pe platforma destinata evaludrii digitalizate Tn vederea accesarii lucrarilor
scrise, a baremelor de evaluare si de notare si a borderourilor de notare.

Evaluarea si notarea lucrdrilor se realizeaza cu respectarea baremului de evaluare si notare.
Profesorii evaluatori primesc conturi in vederea accesarii lucrarilor scrise si a borderourilor de evaluare si notare.

n vederea configurarii conturilor privind evaluarea digitalizata a lucrarilor scrise, profesorilor evaluatori li se permite accesul cu
telefonul mobil in sdlile destinate evaluarii.

Fiecare profesor evaluator primeste, de reguld, 50 de lucrari pentru evaluare. Numarul lucrarilor distribuite unui profesor
evaluator, pentru evaluare, poate fi mai mare, n situatia in care se impune redistribuirea unor lucrari, din cauza diferentelor de notare
dintre profesorii evaluatori, respectiv indisponibilitatii unor profesori evaluatori.

Distribuirea lucrarilor catre profesorii evaluatori, in vederea evaludrii, se face Tn mod aleatoriu, prin intermediul platformei
destinate evaluarii digitalizate, inclusiv pentru situatia Tn care platforma semnaleaza existenta unei diferente mai mari de un punct
ntre notele acordate de catre cei doi profesori evaluatori si care presupune reevaluarea lucrarii.

Profesorii evaluatori inregistreaza electronic, individual, rezultatul evaludrii In borderourile-tip de evaluare si notare generate de
platforma destinata evaludrii digitalizate.

Pentru itemii cu raspuns obiectiv pentru care exista diferente de notare Intre cei doi profesori evaluatori, aplicatia sesizeaza acest
lucruy, iar profesorii evaluatori au obligatia de a verifica rezultatul evaluarii.

Media aritmeticd avand doud zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de fiecare evaluator, este calculata de aplicatia
informatica din platforma destinata evaluarii digitalizate.

In situatia n care platforma semnaleazi o diferentd mai mare de un punct intre notele acordate de cei doi profesori evaluatori,
lucrarea se transmite automat si aleatoriu catre alti doi profesori evaluatori. Dupa validarea finalizarii evaludrii, nota finala este
calculata ludnd 1n considerare cele 4 (patru) note, dupa eliminarea celor doua note extreme, ca medie aritmetica avand doua
zecimale, fara rotunjire, a celor doua note-valori centrale.

Rezultatele obtinute la simuldrile nationale nu se contesta.

La nivelul comisiei centrului zonal de evaluare de la nivelul judetului/ municipiului Bucuresti, din platforma destinata evaluarii
digitalizate se genereaza, pentru fiecare lucrare evaluatd, un formular-tip in care sunt consemnate notele acordate de catre fiecare
evaluator si nota finala a lucrarii la fiecare proba scrisd, borderoul-tip de notare asociat fiecdrei lucrari, precum si raportul continand
rezultatele pentru fiecare unitate de invatamant/centru de examen.

Calendarul activitatilor care se desfasoara in cadrul procesului de evaluare

In vederea optimizarii procesului de simulare a probelor din cadrul Evaludrii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a in anul
scolar 2024-2025, se impun asigurarea si respectarea unui calendar al activitatilor care se desfasoara in cadrul procesului de evaluare,
dupa cum urmeaza:

® 4 zile lucratoare pentru evaluarea lucrdrilor scrise, incepand cu ziua urmatoare celei in care se desfdsoara proba;
® 2 zile lucrdtoare pentru evaluarea lucrarilor scrise cu diferente in notare;
® 1 zi pentru finalizarea Incarcarii rezultatelor in platforma destinata evaluarii digitalizate.

Specificatii cu privire la elevii cu deficience/cerinte educationale speciale care participa la simularile nationale din anul scolar
2024-2025

Comisia din unitatea de Invatmant asigura conditiile de egalizare a sanselor pentru elevii cu deficiente, prin adaptarea
procedurilor 1n functie de particularitatile individuale si de cele specifice deficientei respective.
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Exemple de asemenea adaptari sunt:

a) asigurarea posibilitatii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille la elevii nevazatori, respectiv a limbajului mimico-
gestual la elevii cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupa caz, a unui interpret autorizat);

b)marirea cu cel mult o ord a timpului destinat efectudrii lucrarii scrise de catre elevii cu deficiente motorii sau neuro-motorii,
care 1i Tmpiedica sa scrie normal, sau de catre cei cu deficiente vizuale grave;

¢) asigurarea scrisului cu caractere marite la elevii ambliopi;
d) transmiterea prin dictare, la elevii cu anumite deficiente, a informatiilor corespunzatoare subiectelor afisate/prezentate vizual;

e) realizarea lucrarii pentru simularea Evaludrii Nationale prin dictarea continutului acesteia, de cdtre elevul cu deficiente, catre
un profesor asistent, de altd specialitate decat cea la care se desfasoara proba respectiva. Se interzice profesorului asistent sa
corecteze sau sa intervind In dictarea realizatd de elev.

Elevii cu deficiente din unitatea de Tnvatamant pot beneficia, dupa caz, de prevederile punctului anterior, in baza certificatului de
Tncadrare in gradul de handicap sau a unei adeverinte medicale.

Comisiile judetene/ a municipiului Bucureti pot aproba si alte proceduri de sustinere a probelor simuldrii Evaludrii Nationale
pentru elevii cu deficiente, la propunerea comisiilor din unitatile de Tnvatamant, cu informarea Comisiei Nationale.

in situatii exceptionale, pentru elevii imobilizati la pat, temporar sau definitiv, pentru cei scolarizati la domiciliu, precum si
pentru cei care sufera de boli contagioase, comisiile judetene pot aproba sustinerea probelor Evalurii Nationale la locul imobilizarii,
simultan cu toti elevii din tara. Aprobarea se obtine pe baza documentului medical care atesta imposibilitatea deplasarii sau a
sustinerii probei in colectivitate si se comunica, in scris, Comisiei Nationale.

Elevii cu cerinte educative speciale, integrati in scolile de masa, precum si cei din invatdmantul special, care parcurg curriculumul
scolii de masa, sustin simularea Evaluarii Nationale.

Elevii cu cerinte educative speciale, integrati in scolile de masd, precum si cei din invatamantul special, care parcurg curriculumul
specific Invatamantului special sau care beneficiaza de adaptari curriculare, in baza planurilor de interventie personalizat, sustin
simularea Evaludrii Nationale numai la solicitarea scrisa a printilor sau a intretinatorilor legali.

Comisia din unitatea de Tnvatamant in care se desfasoara simularea nationald are obligatia sa informeze telefonic, n cel mai scurt
timp, comisia judeteand/a municipiului Bucuresti cu privire la eventualele disfunctionalitati care apar 1n procesul de transmitere a
subiectelor pentru simularile nationale.

Specificatii privind rezultatele obtinute de elevi la simularea evaluarii nationale

Prezenta si rezultatele elevilor la simuldrile nationale se nregistreaza in aplicatia informatica SIIIR. Rezultatele obtinute la
simularile nationale nu sunt afisate si nu sunt facute publice.

Elevii care doresc sa predea lucrarile Tnainte de expirarea timpului maxim prevazut pentru rezolvarea subiectelor pot parasi sala
de examen cel mai devreme dupd o ora de la inceperea probei scrise (in cazul simularii probelor din cadrul Evaluarii Nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a), fara a primi subiectele.

Lucrarile scrise ale elevilor care au sustinut probele din cadrul simuldrii examenelor nationale se arhiveaza si se pastreaza, pana
la sfarsitul anului scolar urmator, in unitatea de invatamant din care provin acestia.

Comunicarea rezultatelor obtinute la simularea Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, In anul scolar 2024-2025 se
face anonimizat, utilizindu-se codurile individuale care inlocuiesc numele si prenumele candidatilor si care au fost distribuite

candidatilor, pe baza de semnatura de primire, la prima proba sustinuta de acestia.

Analiza rezultatelor simularilor nationale, respectiv modalitatea de valorificare a rezultatelor se face la nivelul unitdtii de
Tnvatamant, Tn conformitate cu prevederile procedurii elaborate de Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale.

La solicitarea scrisa a elevului sau a parintelui/tutorelui, notele obtinute la simularile nationale pot fi trecute in catalog.
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SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU" GRIVITA analizeaza rezultatele la simulrile nationale pentru elevii pe
care 1i scolarizeaza si elaboreaza un raport pe care il transmite inspectoratului scolar. Raportul include un plan de actiune care
cuprinde masurile de remediere In cazul in care acest fapt se impune.

Inspectoratele scolare analizeazd rezultatele simularilor nationale si elaboreaza un raport pe baza rapoartelor unitatilor de
Tnvatamant. Acesta include un plan de actiune care cuprinde masurile de monitorizare, control si remediere, In cazul In care acest fapt
se impune.

Raportul se transmite MEC 1n termen de maximum o luna de la afisarea rezultatelor simularilor nationale.

in situatia fn care SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU" GRIVITA obtine rezultate necorespunzitoare la
simuldrile nationale, aceasta este monitorizata si indrumata constant de catre inspectoratul scolar, in vederea imbunatatirii
performantelor scolare ale elevilor.

SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU" GRIVITA ia toate misurile necesare pentru ca activitatea didactici a
claselor neimplicate Tn simuldrile nationale sa se desfasoare in mod corespunzator, dupa un program stabilit de catre consiliul de
administratie al unitatii.

Toti membrii comisiilor implicate Tn organizarea si desfasurarea simuldrii probelor din cadrul Evaludrii nationale pentru
absolventii clasei a VIII-a, In anul scolar 2024-2025 semneazd o declaratie pe proprie raspundere in care isi asuma indeplinirea
sarcinilor ~ asumate, respectarea  termenelor stabilite, pastrarea confidentialitatii privind activitatea  in
scanare/incarcare/transfer/evaluare a lucrarilor scrise, conform modelului prevazut In anexa prezentei proceduri.

9. Responsabilitati

CEAC

® coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unitatii de
Invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
e formuleaza propuneri de Tmbunatdtire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

raspunde de organizarea si desfasurarea simularii nationale Tn unitatea de Tnvatamant/centrul de examen;

asigura resursele materiale si umane in vederea organizarii si desfasurarii simuldrii nationale;

asigura nstiintarea elevilor si a cadrelor didactice despre organizarea si desfasurarea simularilor;

intreprinde masuri pentru informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai tuturor elevilor cu deficiente care sustin
examenele nationale cu privire la modalitatile de adaptare a procedurilor de examinare de care pot beneficia, la cerere, precum si
cu privire la calendarul si locul depunerii solicitarii respective.

Comisia de organizare a simuldrii nationale din unitatea de invatamant/ centrul de examen

raspunde de organizarea si desfasurarea simularii nationale Tn unitatea de Tnvatamant/centrul de examen;
asigurd conditiile tehnice necesare procesului de transfer si preluare a subiectelor;
asigura numadrul optim de sali Tn care se sustin probele si le pregdtesc pentru simuldrile nationale, astfel Incét sa se asigure, de
regula, 15 elevi/clasa;

e asigurd existenta, Tn numar suficient, a copiatoarelor pentru multiplicarea subiectelor si a scanerelor necesare pentru scanarea
lucrarilor;

e asigurd, sub coordonarea presedintelui comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, numarul corespunzator al colilor tipizate si al
consumabilelor necesare bunei desfasurari a simularilor nationale;
realizeazd, sub semnatura, instruirea asistentilor cu privire la desfasurarea simularilor nationale;
asigura confidentialitatea subiectelor din momentul primirii acestora si pana In momentul incheierii probei;
multiplica subiectele Intr-un numar egal cu numarul elevilor si asigura distribuirea subiectelor, in plicuri sigilate, la fiecare clasa,
Tn numar egal cu numarul elevilor din sala de clasa respectiva;

e ia masuri pentru ca in spatiile 1n care se desfasoara simularile nationale sa aiba acces doar persoanele implicate n acestea si cele
autorizate de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, fara a permite accesul altor persoane;

e primeste de la asistenti, cu proces-verbal, lucrarile scrise;
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raspunde de securitatea si integritatea lucrarilor scrise, In perioada in care ele se afla In unitatea de ITnvatamant/centrul de examen;
sesizeaza Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de organizare a Evaludrii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, orice
situatie a cdrei rezolvare nu este prevazuta in metodologia specifica de organizare si desfasurare a simularii Evaluarii Nationale sau
care depaseste atributiile specificate de prezenta procedura.

Secretarul/Membru al comisiei din unitatea de invatamant/centrul de examen, cadru didactic cu abilitati in operarea pe
calculator sau informatician

® monitorizeaza evolutia scanarii si Tncarcarii lucrarilor din centrele de examen din judet/ municipiul Bucuresti si statusul lucrarilor
ncarcate n platforma;
adauga salile de examen din unitatea de invatdmant/ centrul de examen;
repartizeaza elevii pe salile de examen;
repartizeaza asistentii pe salile de examen si adauga asistenti In centrul de examen, daca este cazul si daca acestia nu au fost deja
importati, la nivelul comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a
VIII-a.

Responsabilul cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video

o verifica, cel trziu cu 12 ore Inaintea fiecdrei probe de examen, respectiv cu 4 ore Tnaintea inceperii lucrdrilor scrise/solutionarii
contestatiilor, functionarea sistemului de supraveghere audio — video;

e verifica daca sistemul de supraveghere audio-video dispune de un spatiu de stocare liber care sa permita cel putin 7 ore de
Tnregistrare audio-video pentru fiecare sala supravegheata audio-video;

® se asigura ca data si ora sistemului de operare al calculatoarelor, respectiv al serverelor/unitatilor de inregistrare din sistemul de
supraveghere audio-video sunt setate corect;

e porneste sistemul de supraveghere audio-video, n fiecare zi Tn care au loc activitati specifice examenelor nationale, n salile
supravegheate audio-video, cu 30 de minute Tnaintea Tnceperii activitatilor specifice fiecarei probe de examen, respectiv 15 minute
Tnainte de Tnceperea activitatilor de descarcare si multiplicare a subiectelor, a activitatilor de preluare, depozitare si predare a
bagajelor sau a activitdtilor de preluare, evaluare si depozitare a lucrarilor scrise sau de solutionare a contestatiilor;

e opreste sistemul de supraveghere audio-video doar dupa ce toate lucrarile din sala supravegheata audio-video au fost predate si
asistentii supraveghetori, membrii comisiei au parasit sala de examen, respectiv dupa ce toate lucrarile au fost predate si toti
membrii comisiei de evaluare sau de solutionare a contestatiilor si-au Incheiat activitatea;

e verifica periodic, in timpul desfasurdrii activitatilor specifice examenelor nationale, daca sistemul de supraveghere audio-video
functioneaza si Inregistreaza activitatea integral In toate sdlile supravegheate audio-video;
dupa incheierea activitdtilor specifice examenelor nationale transfera, pe suport extern, inregistrarile din ziua respectiva;
asigura confidentialitatea prelucrarii datelor;
comunica orice problema legata de functionarea sistemului de supraveghere audio-video.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. .. Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia ... . |Revizia .. . .
Ctr ’ editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2. |1 2023-03-27 |1 2026-02-07 |16

10.2 Formular analiza procedura

Nr. Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment < .
Ctr. conducator compartiment | drept sau delegat

Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
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Nr. . Nume si prenume fnlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment < .
Ctr. conducdtor compartiment | drept sau delegat | gamnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
[CP] Consiliul . . 2026-
2 profesoral Cipu Florina 02-07
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a <
Compartiment > . . .. |Semnatura . .. Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.100 Model Decizie privind numirea Comisiei de organizare a simularii nationale din unitatea de Invatamant/ centrul de
examen

e F-02-PO-C.100 Model Decizie privind numirea Responsabilului cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-
video

e F-03-PO-C.100 Declaratie pe proprie raspundere
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA ORGANIZAREA $I DESFASURAREA SIMULARII EVALUARII
NATIONALE PENTRU ABSOLVENTII CLASEI A VIII-A, IN ANUL SCOLAR 2024-2025 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Organizarea simuldrii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a
Calendarul de desfasurare a simularii evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, Tn anul scolar 2024-2025
Coordonarea organizarii si desfasurarii simularii la examenul de Evaluare Nationala
Specificatii privind organizarea si desfasurarea probelor scrise
Desfasurarea probelor scrise ale simularii Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIII-a - in anul scolar 2024-2025
Instruirea si repartizarea asistentilor
Pregatirea brosurilor
Instruirea elevilor
Completarea casetei de identificare
Distribuirea si rezolvarea subiectelor
Corectarea greselilor
Numerotarea si predarea lucrarilor
Verificarea si scanarea lucrarilor
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Circuitul lucrarilor scanate 10
Evaluarea si notarea lucrdrilor 10
Calendarul activitatilor care se desfasoara In cadrul procesului de evaluare 11
Specificatii cu privire la elevii cu deficience/cerinte educationale speciale care participa la simuldrile nationale din anul scolar
2024-2025 11
Specificatii privind rezultatele obtinute de elevi la simularea evaludrii nationale 12
9. Responsabilitati 13
CEAC 13
Conducatorul unitatii de invatamant 13
Comisia de organizare a simuldrii nationale din unitatea de Invatamant/ centrul de examen 13
Secretarul/Membru al comisiei din unitatea de Invatdmant/centrul de examen, cadru didactic cu abilitdti In operarea pe calculator
sau informatician 14
Responsabilul cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video 14
10. Formulare 14
10.1 Formular evidentd modificari 14
10.2 Formular analiza procedura 14
10.3 Formular distribuire procedura 15

11. Anexe 15
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